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Zarzadzenie Nr R-32/2019
Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 17 lipca 2019 r.

10d
SSigKE y/

w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Studium Jezykow Obcych Politechniki Lubelskiej

Na podstawie art. 23 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668, z p6zn. zm.) oraz § 16 ust. 2
Statutu Politechniki Lubelskiejzarza d zam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ Regulamin Studium Jezykéw Obcych Politechniki
Lubelskiej stanowiacy Zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Traci moc Zarzadzenie Nr R-60/2016 Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 2 listopada 2016 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Studium
Jezykoéw Obcych Politechniki Lubelskiej.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor .
&\/ uko(cu‘}/w

Prof. dr hab. inz. Piotr Kacejko



Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr R-32/2019
Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 17 lipca 2019 r.

Regulamin Studium Jezykéw Obcych
Politechniki Lubelskiej

I. Przepisy ogblne
§1.

Podstawe prawnag dziatalnosci Studium Jezykéw Obcych Politechniki
Lubelskiej, zwanego w dalszej czeSci niniejszego Regulaminu ,Studium”,
stanowia nastepujace akty prawne:

1) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(Dz. U. 22018 r., poz. 1668, z pd6zn. zm.);

2) Statut Politechniki Lubelskiej;

3) niniejszy Regulamin.

§2.

1. Studium jest jednostka miedzywydzialowa dzialajaca w strukturach
Politechniki Lubelskiej.

2. Studium prowadzi dziatalno$¢ dydaktyczng i moze réwniez prowadzié
dziatalnoé¢ naukows, ustugowa i ksztalcenie kadry.

§ 3.

Do zadan Studium nalezy w szczegd6lnosci:

1) prowadzenie dziatalnosci dydaktycznej w formie lektoratow jezykow
obcych dla studentéw, doktorantéw i pracownikéw Politechniki
Lubelskiej z uwzglednieniem zaliczen i egzaminéw koricowych;

2) przeprowadzanie miedzynarodowych egzaminow jezykowych;

3) bezposrednia wspélpraca z osrodkami dydaktycznymi i certyfika-
cyjnymi jezykéw obcych w kraju i za granica,

4) propagowanie i nadawanie wtasciwej rangi nauczaniu jezykéw obcych
w Politechnice Lubelskiej;



II. Organizacja Studium Jezykéw Obcych
§4.

Strukture organizacyjna Studium stanowia:
1) kierownik;
zastepca kierownika;

N

)
3) zespot dydaktyczny jezykéw obcych;
4) zespot ds. certyfikacji jezykéw obceych;
5) sekretariat.

§5.

. Organami Studium sa:

1) Rada Studium;

2) kierownik Studium;
3) zastepca kierownika.

. Kierownika Studium, na okres kadencji organéw Politechniki, powotuje
rektor po zasiegnieciu opinii pracownikéw Studium.

. Odwotania kierownika Studium dokonuje rektor na wniosek prorektora
ds. studenckich, po zasiegnieciu opinii pracownikéw Studium.

. Strukture organizacyjng Studium obrazuje schemat organizacyjny,
stanowiacy zalacznik do niniejszego Regulaminu.

III. Rada Studium Jezykoéw Obcych
§ 6.

Rada Studium jest organem doradczym i opiniodawczym kierownika
Studium.

Do zadan Rady Studium nalezy w szczegélnosci:

1) wytyczanie kierunkéw dzialania Studium w zakresie dziatalnosci
dydaktycznej, naukowej oraz rozwoju kadry;

2) ustalanie planu pracy Studium;

3) opiniowanie wszelkich kwestii przedstawionych przez kierownika.

§7.

W sktad Rady Studium wchodza:

1) kierownik Studium jako przewodniczacy;

2) zastepca kierownika;

3) jeden przedstawiciel nauczycieli akademickich wybierany na zebraniu
ogllnym;



4) po jednym przedstawicielu zwigzkéw zawodowych dziatajacych
w Uczelni (o ile tacy znajduja sie w skladzie Studium).

. Czlonkéw Rady Studium powoluje rektor na wniosek kierownika Studium.

§8.

. Posiedzenia Rady Studium zwolywane sa przez jej przewodniczacego
w zaleznosci od potrzeb.

. Uchwaly Rady Studium podejmowane sa bezwzgledna wiekszoscia gtosow
regulaminowego skiadu Studium.

. W posiedzeniach Rady Studium moga uczestniczy¢ inne osoby z glosem
doradczym zaproszone na posiedzenie.

. Z kazdego posiedzenia Rady Studium sporzadza sie protokét
przechowywany w aktach Studium.

IV. Kierownik Studium Jezykéw Obcych
§9.

. Kierownikiem Studium moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony
w Politechnice Lubelskiej jako podstawowym miejscu pracy.

. Kierownik Studium jest przetozonym wszystkich pracownikéw Studium
i odpowiada za caloksztalt dzialalnosci jednostki.

. Do obowigzkéw i kompetencji kierownika Studium nalezy

w szczegOlnosci:

1) reprezentowanie Studium wobec wiadz Politechniki Lubelskiej;

2) wnioskowanie w sprawach wewnetrznej struktury organizacyjnej
i obsady osobowej Studium;

3) organizowanie procesu dydaktycznego i dbanie o wlasciwy poziom
dydaktyczny;

4) wnioskowanie do rektora Politechniki Lubelskiej o powotanie badz
odwotanie zastepcy kierownika;

5) opiniowanie wnioskéw w sprawie zatrudnienia, awanséw, nagréd, kar
oraz wyjazdow na szkolenia i konferencje;

6) zarzadzanie majatkiem Studium;

7) prowadzenie ewidencji $rodkéw trwalych i wyposazenia oraz ich
oznakowanie;

8) dysponowanie Srodkami finansowymi Studium w  ramach
przyznawanych limitéw oraz srodkéw wypracowanych przez Studium;

9) nadzorowanie przestrzegania dyscypliny pracy wéréd pracownikéw
Studium;



10)

11)
12)

13)

organizowanie i nadzorowanie dodatkowych kurséw jezykowych dla
studentow, doktorantéw i pracownikéw Politechniki Lubelskiej oraz
instytucji z zewnatrz;

wystepowanie z wnioskami we wszystkich sprawach dotyczacych
Studium;

opieka nad  studentami  zagranicznymi = (przyjezdzajacymi
indywidualnie oraz w ramach programoéw realizowanych w Uczelni);
podejmowanie w stosunku do studentéw i doktorantéow decyzji
technicznych, organizacyjnych i  dydaktycznych  zwigzanych
z zadaniami wykonywanymi przez Studium.

V. Zastepca kierownika Studium Jezykoéw Obcych
§ 10.

Do zakresu obowiazkéw zastepcy kierownika Studium nalezy
w szczegolnosci:

10)

11)

koordynowanie prac zespolu dydaktycznego na wydzialach
Politechniki Lubelskiej;

dbanie o prawidlowos¢ i efektywnos$¢ procesu nauczania jezykéw
obcych - monitorowanie jako$ci nauczania;

hospitowanie  zaje¢  prowadzonych przez podleglych mu
wyktadowcow;

kontrola pracy dydaktycznej Studium: kontakt z dziekanatami
wydzialéw Politechniki Lubelskiej, kontrola pensum dydaktycznego,
ustalanie zastepstw;

sprawowanie  bezpodredniego  nadzoru nad  prawidlowym
i terminowym wykonaniem prac dydaktycznych;

odpowiedzialnoé¢ za prawidlowy podziat grup na lektoraty jezykowe;
koordynowanie dzialann zwigzanych z profilem dydaktycznym
jednostki: kontrola podzialu na grupy jezykowe, monitoring
liczebnosci grup, kontrola nad protokotami sesyjnymi;

wspolpraca z jednostkami Uczelni w zakresie realizacji zadan Studium
wykraczajacych poza profil podstawowy dziatalnosci;
odpowiedzialno$¢ za organizacje imprez cyklicznych i jednorazowych
majacych na celu prezentacje osiagnie¢ Studium oraz popularyzacje
idei uczenia si¢ jezykoéw obcych (dni otwarte, wyktady, konkursy,
olimpiady i inne);

dbanie o  ksztaltowanie  pozytywnego = wizerunku  oraz
przygotowywanie inicjatyw majacych na celu promocje Studium oraz
Politechniki na zewnatrz;

wyznaczanie egzaminatoréw do przeprowadzania miedzynaro-
dowych, certyfikowanych egzaminéw;



12) wykonywanie  polecern  kierownika  Studium = zwigzanych
z dzialalno$cia Studium oraz zespotu ds. certyfikacji jezykéw obcych,
jesli nie sa one sprzeczne ze Statutem Uczelni i obowigzujagcym
prawem.

V1. Zespo6l dydaktyczny jezykéw obcych
§11.

W sklad zespolu dydaktycznego jezykéw obcych wchodza nauczyciele
akademiccy zatrudnieni w Studium, do obowigzkéw ktérych nalezy
w szczegolnosci:

1) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w obowigzujacym wymiarze godzin

zgodnie z sylabusami;

2) przygotowywanie dokumentacji niezbednej do prawidlowej realizacji
procesu dydaktycznego;

3) odbywanie konsultacji dla studentéw oraz pracownikéw Politechniki
Lubelskiej w wyznaczonych godzinach i miejscach;

4) praca wlasna zwigzana z procesem dydaktycznym i organizacyjnym
odbywana na terenie Studium Jezykéw Obcych w wyznaczonych
godzinach;

5) wykonywanie tlumaczen jezykowych na potrzeby jednostek
Politechniki Lubelskiej zleconych przez przetozonych;

6) podnoszenie kwalifikacji;

7) wykonywanie polecerr kierownika Studium zwigzanych z dziatalnoScia
Studium oraz zespolu ds. certyfikacji jezykéw obcych, jesli nie sa one
sprzeczne ze Statutem Uczelni i obowigzujacym prawem.

VII. Zespo6t ds. certyfikacji jezykow obcych
§12.

1. W skiad zespotu ds. certyfikacji jezykéw obcych wchodza nauczyciele
akademiccy zatrudnieni w Studium oraz pracownicy niebedacy
nauczycielami akademickimi podlegajacy kierownikowi Studium.

2. Kierownik moze powota¢ koordynatora zespotu.

3. Zadania zespotu ds. certyfikacji jezykéw obcych polegaja na:
1) organizowaniu dodatkowych kursow jezykowych dla studentow,
doktorantéw oraz oséb trzecich i instytucji zewnetrznych;
2) nadzorowaniu procesu przygotowania studentéw, doktorantéow
i innych kandydatéw do miedzynarodowych egzaminéw jezykowych;



3) prowadzeniu dziatalnoSci informacyjnej w zakresie miedzynaro-
dowych egzaminéw jezykowych;
4) promowaniu Studium i miedzynarodowych egzaminéw jezykowych.

. Dzialalno$¢ zespolu ds. certyfikacji jezykéw obcych jest finansowana
z przychodéw uzyskiwanych z prowadzonych kurséw jezykowych i oplat
za przeprowadzanie egzaminéw jezykowych.

. Wysokos¢ kosztéw posrednich, zwigzanych z prowadzona dziatalnoscia
zespolu, okresla Senat Politechniki Lubelskiej na wniosek rektora.

VIII. Sekretariat
§13.

Do zadan sekretariatu Studium nalezy w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie  wszelkich prac zwigzanych z  dzialalnoscia
administracyjna, biurowa oraz dydaktyczna Studium;

2) prowadzenie wszelkich prac zwiazanych z dzialalnoscia zespotu
ds. certyfikacji jezykéw obcych Politechniki Lubelskiej.



Zatgcznik
do Regulaminu Studium Jezykow Obcych
Politechniki Lubelskiej

Struktura organizacyjna
Studium Jezykéw Obcych Politechniki Lubelskiej

REKTOR
PROREKTOR
DS. STUDENCKICH
KIEROWNIK Rada
Studium Jezykoéw Obcych Studium
| |
Zastepca kierownika Zespol ds. certyfikacji Sekretariat
Studium jezykow obcych Studium

Zespol dydaktyczny
jezykow obcych




